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[bookmark: _Toc476818979][bookmark: _Toc514943497][bookmark: _Toc35923530]引言
[bookmark: _Toc476818980][bookmark: _Toc514943498][bookmark: _Toc458070393]编写目的
本文档介绍了泛海e生活_泛海豆管理子系统的功能。员工根据此文档能够顺利使用该系统的各项功能。
[bookmark: _Toc35923533][bookmark: _Toc458070395][bookmark: _Toc476591327][bookmark: _Toc476818982][bookmark: _Toc514943499]参考资料
《泛海•物业服务平台泛海豆管理功能需求》
[bookmark: _Toc35923496][bookmark: _Toc35923535][bookmark: _Toc35923759][bookmark: _Toc458070396][bookmark: _Toc476591328][bookmark: _Toc476818983][bookmark: _Toc514943500][bookmark: _Toc35923543][bookmark: _Toc25378791]角色说明
	编号
	角色名称
	用例说明

	U-001
	泛海豆管理人员
	管理泛海豆信息



[bookmark: _Toc514943501]运营平台功能操作
[bookmark: _Toc514943502]泛海豆管理
泛海豆是对泛海互联网平台用户在平台上注册、消费、预交费、发帖、评论等相关活动给予的奖励，泛海豆仅可在泛海互联网平台上消费使用，不能提现。如用户帐号暂停使用，泛海e生活将取消该用户帐号内泛海豆相关使用权益。
[bookmark: _Toc514943503]泛海豆设置
泛海豆设置用于管理“泛海豆预警”，当所用的泛海豆超过参数值时，在泛海豆预警会有相应的预警记录；泛海豆设置还用于配置泛海豆的有效期，清零规则，退回等参数配置。主要功能包括修改、查看、查询
[image: ]
1、编辑：可修改预警泛海豆的参数值。
[bookmark: _Toc514943504]泛海豆预警
超量使用泛海豆记录会显示在泛海豆预警报表。主要功能包括查询、查看、删除
[image: ]
[bookmark: _Toc514943505]泛海豆规则
对在平台上注册、消费、预交费、发帖、评论的会员实施泛海豆奖励并制定相应的细则。
主要功能包括新建、编辑、查询、查看、删除功能[image: ]
新建
步骤1：点击【新建】按钮，弹出新增界面
[image: ]
步骤1：（1）输入基本信息，点击【保存】按钮，即可新增新泛海豆获得规则；
	· 说明：
1、若要执行【新建】操作，需获取相应的权限，可找相关的技术人员。
2、泛海豆规则不可随意删除。否则将影响用户获得泛海豆
3、勾选【启用】，则为有效状态，否则为无效状态；
4、运算表达式：计算泛海豆获得、抵扣现金的计算方式


[bookmark: _Toc514943506]泛海豆预算
根据每年每个季度实际产值与消费值估算每个月的实际产值与消费值。主要功能包括新建、编辑、查询、查看、删除。
[image: ]
· 说明：不可随意删除记录，否则将影响泛海豆的估算值
新建
步骤1：点击【新建】按钮，弹出新增界面
[image: ]
步骤2：输入基本信息，点击【保存】按钮，即可新增泛海豆预算记录。
[bookmark: _Toc514943507]泛海豆产生
显示用户获得泛海豆的记录。主要功能包括新建、查看、查询、作废、删除、导出。
[image: ]
· 说明：不可随意删除泛海豆的获得记录。
[bookmark: _Toc514943508]泛海豆消费
显示用户泛海豆的消费报表。主要功能包括新建、编辑、查看、查询、删除
[bookmark: _GoBack][image: ]
· 说明：
1、若客户的消费信息有同步到当前列表，则不需要新增消费记录。若无，则需新增消费记录；
2、消费记录不可随意删除，否则将影响客户泛海豆总值
新建
步骤1：点击【新建】按钮，弹出新增页面
[image: ]
步骤2：输入基本信息，点击【用户】，弹出用户框
[image: ]
步骤3：选择用户，点击【保存】按钮，即可新增一条消费记录
[bookmark: _Toc514943509]泛海豆账户
用户泛海豆的账户报表。主要功能包括新建、编辑、查看、查询、清零、删除

[image: ]
· 说明：
1、产生或消费过积分的账号不能删除和编辑
2、清零：可设置积分豆的有效期，失效积分清零日期，到期可自动清零
3、删除：不可随意删除，删除后该账号的积分豆为零
新建
步骤1：点击【新建】按钮，弹出新增框
[image: ]
步骤2：输入基本资料，选择用户，点击【保存】按钮，即可新增泛海豆账户
[bookmark: _Toc514943510]泛海豆对账
泛海豆对账功能是根据泛海豆的消费、产生和预算进行对账，生成对账后会生成结算表，结算表是各个项目与总部之间进行的结算
如下图：
[image: ]
生成对账
步骤1：点击【生成对账】按钮，进行对账 
步骤2：登录项目业务核对人，点击【核对审核】按钮
步骤3：登录项目财务核对人，点击【核对审核】按钮
[image: ]
进行核对时，可以切换tab，查看对账明细
[image: ]
[bookmark: _Toc514943511]泛海豆结算表
生成对账后，各个项目与总部之间会有一个结算表，可以按年月查询，如下图
[image: ]
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